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АДМИНИСТРАЦИЯ
Прудковского сельского поселения

Починковского района Смоленской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    « 03 »    февраля     2014г.                                                                  №  3
	Об утверждении Правил учета объектов муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области


            В соответствии с Положением о порядке управления и распоряжения  муниципальной собственностью муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области, утвержденным решением  Совета депутатов  Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области от 14.11.2008г. № 45, в целях организации учета объектов муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области и совершенствования механизма управления и распоряжения объектами муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области 
Администрация Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области  п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемые Правила учета объектов муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава муниципального образования
Прудковского сельского поселения
Починковского района
 
	Н.П.Иванченко


	Утверждены

 постановлением Администрации Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области

от «____»__________2014 г. №____


Правила
учета объектов муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения

Починковского района Смоленской области

и ведения реестра муниципальной  собственности муниципального
образования Прудковского сельского поселения

Починковского района Смоленской области

1. Общие положения

1.1. Правила учета объектов муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области (далее - Правила) устанавливают порядок учета объектов муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области (далее - реестр) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. В настоящих Правилах под реестром понимается информационная система, представляющая собой совокупность построенных на единых методологических и программно-технических принципах баз данных, содержащих перечни объектов учета и данные о них.

1.3. Объектами учета реестра (далее - объекты учета), расположенными на территории  поселения, являются:

а) земельные участки, отнесенные к муниципальной собственности муниципального образования;
б) пруды, обводненные карьеры, расположенные на территории поселения;

в) муниципальное имущество, закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, а также муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения в целом как имущественные комплексы;
г) находящиеся в муниципальной собственности поселения акции (доли, вклады) хозяйственных обществ и товариществ, а также имеющееся у них муниципальное имущество поселения, не вошедшее в уставный (складочный) капитал;

д) муниципальное имущество, составляющее муниципальную казну муниципального образования;

е) иное находящееся в муниципальной собственности поселения недвижимое и движимое имущество, в том числе переданное в пользование, аренду, залог и по иным основаниям.

Объектом учета является муниципальное имущество, первоначальная стоимость которого превышает пятьдесят тысяч рублей.
1.4. Данными об объектах учета являются сведения, характеризующие эти объекты (наименование, местонахождение, стоимость, обременение, иные сведения, имеющие юридическое значение для права муниципальной собственности поселения).

1.5. Формирование и ведение реестра осуществляет  Администрация Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области (далее Администрация).
2. Правила учета муниципального имущества поселения
2.1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно отличить его от других объектов.

2.2. Внесение в реестр информации об имуществе, внесение изменений и дополнений в эту информацию, а также исключение этой информации из реестра осуществляется на основании правоустанавливающих документов, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Для учета имущества муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области  юридическое лицо (заявитель) представляет в Администрацию:

а) заявление за подписью руководителя юридического лица по форме согласно приложению N 1;

б) карты учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица, с перечнем объектов недвижимости (далее - карты учета) по форме согласно приложениям N 2,3,5,6 и перечень движимого имущества стоимостью свыше 100 000 рублей (иное движимое имущество сгруппировано по стоимости и включено в стоимостном выражении в п.20 карты учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица) по форме согласно приложению N 4;

в) копии документов, подтверждающих приведенные в картах учета данные об объекте учета.

2.4. Администрация регистрирует заявление в день его представления и в месячный срок осуществляет экспертизу представленных документов, указанных в п. 2.3 настоящих Правил, и занесение их в базу данных.

2.5. Администрация принимает решение об отказе во внесении в реестр в случае, если:

а) установлено, что объект учета не является объектом  собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области;

б) представленные документы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации.

2.6. При принятии решения об отказе во внесении в реестр не позднее пяти дней после его принятия заявителю направляется сообщение о принятом решении с указанием причины. Заявитель вправе обжаловать отказ в установленном законодательством порядке.

2.7. Объекту учета, прошедшему процедуру учета, присваивается постоянный реестровый номер.

 2.8. Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества в реестре, является свидетельство о внесении в реестр муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области (Приложение № 7).
 2.9. Муниципальное имущество, не внесенное в реестр, не может быть отчуждено или обременено.
2.10. Включение в реестр и исключение из реестра объектов учета, являющихся недвижимым имуществом, оформляются распоряжением Администрации Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области
3. Порядок ведения реестра
3.1. Ведение реестра осуществляется на магнитных носителях и включает в себя ведение баз данных муниципального имущества, а также автоматизированное объединение их в единый банк данных.

 Ведение базы данных муниципального имущества означает занесение в нее объектов учета и данных о них, обновление данных об объектах учета и их исключение из указанной базы данных в случае прекращения права муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района  Смоленской области  на объекты учета, а также в иных случаях, предусмотренных настоящим Положением. Данные об объектах учета, исключаемых из базы данных, переносятся в архив либо фиксируются в реестре иным способом.

 3.2. Основаниями для включения, исключения объектов учета из реестра, внесения в реестр изменений об объектах учета являются  решения органов государственной власти Российской Федерации, решения органов государственной власти субъектов Российской Федерации, решения органов местного самоуправления, договоры купли-продажи, мены, дарения, решения суда, вступившие в законную силу.
 Основанием для исключения объектов учета, составляющих муниципальную казну муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области, из реестра вследствие  их износа, гибели имущества или его повреждения (при невозможности восстановить) в случае аварии, стихийного бедствия и иной чрезвычайной ситуации является распоряжение Администрации Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области о списании имущества.

 Включение объектов учета в реестр, их исключение из реестра, а также включение и исключение объектов из состава муниципальной казны муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области производятся распоряжением Администрации.
 3.3. Для обеспечения осуществления контроля муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения, имущество которых учтено и включено в реестр муниципальной собственности, ежегодно до 10 апреля текущего года представляют в Администрацию Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области  обновленные карты учета муниципального имущества по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом, на бумажном носителе, а также на электронном носителе в формате, согласованном с Администрацией.

 При необходимости Администрация вправе в любое время запросить у муниципального унитарного предприятия и муниципального учреждения, имущество которых учтено и включено в реестр муниципальной собственности, информацию об объектах учета, а муниципальное унитарное предприятие и муниципальное учреждение обязаны представить в Администрацию обновленные карты учета муниципального имущества, составленные на дату, указанную в запросе Администрации, на бумажном носителе, а также на электронном носителе в формате, согласованном с Администрацией.

 3.4. Автоматизированное объединение баз данных муниципального имущества осуществляется Администрацией, которое также осуществляет:

 1) методическое, организационное обеспечение работ по ведению баз данных муниципального имущества;

 2) ведение баз данных муниципального имущества;

 3) контроль за ведением баз данных муниципального имущества.

4. Заключительные положения
4.1. Реестр является муниципальной собственностью муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области. Право собственности в отношении реестра муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области осуществляет в рамках своей компетенции Администрация Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области.

4.2. Администрация осуществляет владение и пользование соответствующими базами данных, а также реализует полномочия распоряжения ими в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, Смоленской области, нормативными актами местного самоуправления и настоящим Положением.
Приложение №1

к  Правилам учета объектов муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной  собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области
заявление.

    Прошу Вас включить  имущество ______________________________________

                                     (наименование  юридического лица)

________________________________________________________________________в

реестр   муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района   Смоленской  области    и  выдать свидетельство о  внесении  его  в  реестр муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области.

  Руководитель

М.П.

Приложение №2
к  Правилам учета объектов муниципальной собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области и ведения реестра муниципальной  собственности муниципального образования Прудковского сельского поселения Починковского района Смоленской области
Количество объектов  недвижимости       _________

Количество  земельных  участков         _________

Количество единиц  движимого  имущества

стоимостью свыше 100 000 рублей         _________

Карта учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица, по состоянию на "____"_______________ 20__г

┌───┬─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ N │    Реквизиты и основные данные юридического лица  (в тыс. руб.)     │

│п/п│                                                                     │

├───┼──────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┤

│1  │Полное  наименование          │                                      │

│   │юридического                  │                                      │

│   │лица                          │                                      │

│   │                              │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│2  │Юридический адрес             │                                      │

│   │(с указанием индекса)         │                                      │

│   │                              │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│3  │ОКПО                          │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│4  │ИНН                           │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│5  │СОАТО/ОКАТО                   │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│6  │СООГУ/ОКОГУ                   │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│7  │ОКОПФ                         │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│8  │ОКФС                          │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│9  │ОКОНХ                         │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│10 │Реестровый номер, дата        │                                      │

│   │присвоения                    │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│11 │Уставной капитал              │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│12 │Стоимость чистых  активов     │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│13 │Балансовая стоимость основных │                                      │

│   │фондов                        │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│14 │Остаточная  стоимость         │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│15 │Среднесписочная численность   │                                      │

│   │работников                    │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│16 │Недвижимость (остаточная      │                                      │

│   │стоимость объектов)           │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│17 │Площадь земельных участков    │                                      │

│   │(кв.м)                        │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│18 │Нематериальные активы         │                                      │

│   │(балансовая  стоимость)       │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│19 │Движимое имущество, балансовая│                                      │

│   │стоимость которого превышает  │                                      │

│   │100 000 рублей                │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│20 │Иное (балансовая стоимость    │                                      │

│   │менее                         │                                      │

│   │100 000 рублей) движимое      │                                      │

│   │имущество                     │                                      │

├───┴──────────────────────────────┴──────────────────────────────────────┤

│                    Трудовой договор  с руководителем                    │

├───┬──────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┤

│21 │Фамилия, имя, отчество        │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│22 │Должность                     │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│23 │Телефон/факс/e-mail           │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│24 │Дата подписания  трудового    │                                      │

│   │договора                      │                                      │

├───┴──────────────────────────────┴──────────────────────────────────────┤

│                        Дополнительные  сведения                         │

├───┬──────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┤

│25 │Краткое  наименование         │                                      │

│   │юридического лица             │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│26 │Наименование регистрирующего  │                                      │

│   │органа                        │                                      │

│   │(инспекция  МНС России)       │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│27 │Государственный               │                                      │

│   │регистрационный        номер  │                                      │

│   │юридического лица             │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│28 │Дата внесения записи  в Единый│                                      │

│   │государственный  реестр       │                                      │

│   │юридических лиц               │                                      │

├───┴──────────────────────────────┴──────────────────────────────────────┤

│                      Аренда / залог объектов учета                      │

├───┬──────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┤

│29 │Общая площадь, сданная  в     │                                      │

│   │аренду(кв.м)                  │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│30 │Количество арендаторов        │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│31 │Сумма арендной платы,         │                                      │

│   │всего / подлежащая            │                                      │

│   │перечислению в бюджет (руб.)  │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│32 │Сумма залога / дата окончания │                                      │

│   │залога                        │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│33 │Иное                          │                                      │

├───┴──────────────────────────────┴──────────────────────────────────────┤

│                Показатели  экономической  эффективности                 │

├───┬──────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┤

│34 │Выручка  от  продажи  товаров,│                                      │

│   │продукции,  работ,  услуг     │                                      │

│   │(без НДС  и обязательных      │                                      │

│   │платежей)                     │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│35 │Чистая  прибыль               │                                      │

├───┼──────────────────────────────┼──────────────────────────────────────┤

│36 │Сумма  прибыли, подлежащая    │                                      │

│   │перечислению  в  бюджет       │                                      │

│   │(утвержденное  значение /     │                                      │

│   │фактическое)                  │                                      │

└───┴──────────────────────────────┴──────────────────────────────────────┘

М.П.       Руководитель    ___________________________________

                                     (Ф,И,О, тел)

           Гл. бухгалтер   ___________________________________

                                      (Ф,И,О, тел)

